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Referentie 

H.3.7.5: Sleutelverstrekking en toegang 

TFRM-027: Aanwezigheidsregister 

 

Doel 

Vastleggen van het proces aan- en afmelden en aanwezigheidsregistratie op hoogspanningsstations. 

Vastleggen van afspraken met betrekking tot V&G afstemming als meerdere ploegen op één locatie 

werkzaamheden verrichten. 

Vastleggen van afspraken met betrekking tot het waarschuwen van personeel op locatie als er 

bedieningshandelingen moeten plaatsvinden. 

 

Toepassingsgebied 

Deze procedure is van toepassing op alle hoogspanningsstations waar assets van TenneT staan 

opgesteld. 

 

Werkwijze Aan en af melden en aanwezigheidsregistratie 

Op alle gedeelde stations is één centraal aanwezigheidsregister aanwezig (zie TFRM-027 

Aanwezigheidsregister). Elke persoon van welke partij dan ook schrijft zich bij binnenkomst in. Bij 

verlaten van het station schrijft iedereen zich weer uit. 

 

Degene die als eerste het station betreedt meldt zich bij de betreffende bedrijfsvoeringcentra en bij de 

centrale meldkamer indien het een TenSec locatie betreft. Deze persoon noteert een kruisje in de 

kolom aangemeld in het aanwezigheidsregister en moet voor de bedrijfsvoeringcentra telefonisch 

bereikbaar blijven. 

 

De contactpersoon meldt zich als laatste weer af met de mededeling aan de betreffende 

bedrijfsvoeringcentra, dat het station vanaf dat moment weer onbemand is. Verlaat de oorspronkelijke 

contactpersoon het station niet als laatste, dan draagt hij dat over aan de nieuwe contactpersoon. De 

nieuwe contactpersoon meldt de oude contactpersoon af en zichzelf aan bij bedrijfsvoering. 

 

Werkwijze met betrekking tot V&G coördinatie 

Wanneer er meerdere partijen op dezelfde locatie werk moeten uitvoeren, dan moet er ter plaatse 

worden afgestemd of de werkzaamheden elkaar kunnen beïnvloeden. 

 

De ploegleiders van de aanwezige partijen informeren elkaar over de werkzaamheden, de eventuele 

risico's en moet tussen alle partijen één V&G coördinator worden vastgesteld. De persoon die als V&G 

coördinator wordt aangewezen moet minimaal in het bezit zijn van een geldig VCA-VOL certificaat. Als 

leidraad moet worden genomen dat een ploegleider of toezichthouder van één van de partijen als 
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V&G coördinator wordt aangewezen. Partijen mogen hier van afwijken onder de voorwaarde dat alle 

partijen hiervan op de hoogte worden gesteld.  

 

De hierboven genoemde V&G coördinator neemt niet de V&G verantwoordelijkheid 

(uitvoeringsrisico's) van de andere partij(en) over. De partij of partijen zijn en blijven ieder 

verantwoordelijk voor het eigen deel van de werkzaamheden volgens de daarvoor geldende 

bedrijfsrichtlijnen (procedures en instructies). De V&G coördinator is alleen verantwoordelijk voor de 

onderlinge afspraken gemaakt om de beïnvloedende risico's te beperken naar een aanvaardbaar 

risico.  

 

In bijlage 1 is dit in een flowchart weergegeven. 

 

Werkwijze met betrekking tot coördinatie van bedieningshandelingen 

Voor bedieningshandelingen in een transformatorveld ligt de coördinatie bij de BD van het Regionaal 

Netbedrijf (RNB). Deze BD is ook de enige die in contact staat met de contactpersoon of een 

Werkverantwoordelijke (WV). 

Voor bedieningshandelingen in alle overige schakelvelden ligt de coördinatie bij de BD van TenneT 

Deze BD van TenneT is in dat geval de enige die in contact staat met de contactpersoon of een WV. 

 

Werkwijze met betrekking tot het waarschuwen van personeel op locatie als er 

bedieningshandelingen moeten worden verricht. 

Zie de flowchart in bijlage 2 voor het geval er in een transformatorveld moet worden bediend waarop 

een transformator van de regionale netbeheerder is aangesloten. 

Zie de flowchart in bijlage 3 voor bedieningshandelingen in alle overige velden. 
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Bijlage 1   V&G coördinatie 

 
  

Gepland werk/

werkplan Storing
Noodzaak tot 

betreden station

Degene die als eerste het station betreedt meldt zich 

aan bij het relevante bedrijfsvoeringscentrum; deze 

persoon wordt daarmee de contactpersoon voor dit 

centrum. Aanmelden bij beide centra (LBC en RNB) is 

toegestaan.

De contacpersoon schijft zich in, met telefoonnummer, 

in het centrale aanwezigheidsregister op het station.

Elke volgend lid van de ploeg meldt zich aan bij de 

contactpersoon en vult het aanwezigheidsregister in.

Gepland werk/

werkplan van een 

andere ploeg
Noodzaak tot 

betreden station

Alle personen die het station betreden melden zich bij 

de contactpersoon en vullen het aanwezig-

heidsregister in.

Tussen de verschillende ploegen worden de 

maatregelen ter beheersing van de aanwezige risico s 

afgestemd. Daarnaast wordt lokaal overeengekomen 

wie voor de locatie V&G coördinator is.

Te allen tijde is éénduidig bekend wie als contactpersoon voor bedrijfsvoering 

fungeert. De contactpersoon is verantwoordelijk voor het waarschuwen van alle 

personen op de locatie, als er bedieningshandelingen moeten plaatsvinden

Proces van aanmelden en afstemmen
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Bijlage 2   Proces van waarschuwen bij bedienen in een transformatorveld. 
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Bijlage 3 
 

 

 

Noodzaak tot 

schakelen

Personeel in 

station?

Waarschuwen 

contactpersoon in 

station   *)

Verwijderen van 

personen uit 

installatie

Terugmelden dat 

personeel is terug 

getrokken

Terugmelden dat 

bedieningshande-

lingen gereed zijn

Hervatten 

werkzaamheden 

in station

Bedieningsplan

Uitvoeren 

bedieningshan-

delingen

Storing

ja

Uitvoeren 

bedieningshan-

delingen

Einde

Door BD

Door BD

Door BD

Door verant-

woordelijke 

persoon

nee

Door BD

*)  verantwoordelijke persoon = degene die zich als eerste heeft ingemeld in het station, 

dan wel degene die de rol van contactpersoon gedurende de dag heeft overgenomen

Door verant-

woordelijke 

persoon

Door verant-

woordelijke 

persoon


