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Inleveren aanwijzing en sleutels

Sleutelbeheer wordt de laatste tijd regelmatig geconfronteerd met zoekgeraakte sleutels en sleutels die bij uit
dienst treden niet worden ingeleverd, of wel worden ingeleverd maar niet bij de daarvoor aangewezen personen.
Dit laatste levert vaak extra werk op voor sleutelbeheer om de sleutels te traceren. Daarom willen wij via deze
InVormatief hoofdstuk 3.7.3 van KEB-deel 2 "innemen van sleutels en/of blauw hesje" onder uw aandacht
brengen. Hier staat: "Als er door een functieverandering of overplaatsing geen sleutel en/of blauw hesje meer
noodzakelijk is, moeten deze middelen die de medewerker in bruikleen heeft, persoonlijk worden ingeleverd bij de
OIV of de IV". De werkwijze hiervoor staat beschreven in KEB deel 2 hoofdstuk 3.1.3.

Beleid rondom de LS-aanwijzing

Het komt regelmatig voor dat een aanwijzing wordt aangevraagd zonder dat daarbij een LS-certificaat wordt
meegestuurd. Het KEB geeft echter aan dat iedereen die gaat werken aan, of in de nabijheid komt van
installaties in eigendom van TenneT in het bezit moet zijn van een gecombineerde TenneT hoog- en
laagspanningsaanwijzing. Ook als de aanvrager geen laagspanningswerkzaamheden gaat uitvoeren, moet
minimaal een Stipel PCE THP-LS certificaat worden aangeleverd.

Beleid rondom de storingswachtdienst

In het KEB, dat per 1 januari 2017 van kracht werd, is opgenomen dat de eerstelijns medewerker die wachtdienst
heeft, moet beschikken over een AVP-aanwijzing (zie KEB deel 2 hoofdstuk 11.1). Dit was een verandering ten
opzichte van het KEV waarin was opgenomen dat deze medewerker kon volstaan met een VP-aanwijzing.

Uit onderzoek, uitgevoerd door de KEB-BEI commissie, is de aanbeveling gekomen om dit beleid te herzien. De
belangrijkste reden hiervoor is dat het overgrote deel van de storingen door een persoon met een aanwijzing als
VP kan worden afgehandeld.

De resultaten van het onderzoek hebben er toe geleid dat met terugwerkende kracht vanaf 1 januari 2018 de
eerstelijns medewerker in de wachtdienst genoeg heeft aan een VP-aanwijzing.

Opleidingsplan tot toezichthouder

Vanuit de organisatie is de behoefte ontstaan om medewerkers te kunnen opleiden voor specifiek
toezichthoudende werkzaamheden, zoals genoemd in de BEI-BHS/BLS hoofdstuk 2.3.4. Een medewerker met
een aanwijzing als toezichthouder houdt alleen toezicht en mag geen montagewerkzaamheden verrichten.

Om aan de behoefte te kunnen voldoen is het opleidingsplan toezichthouder ontwikkeld. Dit opleidingsplan
(TFRM-028) is via het KEB site beschikbaar gesteld.

Beleid rondom medewerkers in opleiding

De vraag is gesteld of een medewerker tijdens zijn opleiding zelfstandig werkzaamheden mag verrichten,
behorende bij de functie waarvoor de medewerker wordt opgeleid. De BEI en het KEB schrijven hier niets over.
Daarom is hierover het volgende besloten: bij de tussentijdse evaluatie zal, samen met de werkbegeleider,




mentor en de OIV, worden bepaald, of de medewerker in staat is om zelfstandig de werkzaamheden uit te voeren
die vallen onder zijn toekomstige aanwijzing. Uit het logboek, wat de medewerker verplicht is bij te houden, moet
blijken dat relevante ervaring is opgedaan. Daarnaast blijft de werkbegeleider eindverantwoordelijk voor de
uitvoering van de werkzaamheden door de medewerker in opleiding.

Beleid rondom aanvragen voor aanwijzingen aan sleutelbeheer

Sleutelbeheer zal aanvragen die niet compleet of onjuist zijn, niet meer in behandeling nemen. Deze worden ook
niet meer bewaard.
Bij een onjuiste of incomplete aanvraag ontvangt u een mail met het verzoek de aanvraag nogmaals in zijn
geheel en compleet aan te leveren bij sleutelbeheer. Op deze wijze hoopt sleutelbeheer de aanvragen sneller te
kunnen verwerken.

Wijzigingen in het KEB

KEB document Wijziging |

TFRM-021 Stond checklist in beheer name vermogensschakelaar. Staat nu checklist in
beheer name kabelverbindingen.

TVWI-003 Typefout weggewerkt. Inhoudelijk geen wijzigingen.

TVWI-004 Tekstuele wijziging ter verduidelijking.

TVWI-024 Verwijderd

TVWI-025 Tekstuele wijziging bij ‘werkwijze', bullit 2: geldig certificaat opleiding
afwijkende 10kV-installaties.

TIB-007 Bij code 5+6 is bij LBC Ede Noord Friesland (FR) toegevoegd.

TIB-017 Verwijderd

TIB-021 Nieuw

TFRM-001 Aanleveren kopie VCA en BHV verwijderd.

TFRM-028 Nieuw

Bijlage T2-03.02 Aanpassingen doorgevoerd conform Stipel.

Tijdelijke en regionale werkinstructies

Tijdelijke- en regionale werkinstructies kunnen sneller aan wijzigingen onderhevig zijn. Deze tussentijdse
wijzigingen zullen niet altijd via de InVormatief worden aangekondigd. Raadzaam is daarom om regelmatig de
KEB-site te raadplegen.

KEB document Wijzigin

TTVWI-007 In archief geplaatst.

TTVWI-010 Randvoorwaarde toestemming schakelen in de 10Kv
TTVWI-011 Nieuw

TTVWI-012 Nieuw

TVWIR-012 Nieuw geplaatst

TVWIR-014 Diverse wijzigingen in rood aangegeven in de werkinstructie.

Het KEB is benaderbaar via het proceshuis van TenneT of via kev.tennet.eu
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